T.C.
[BAŞVURU YAPILACAK RESMİ KURUM / BAKANLIK / BELEDİYE ADI]
[İLGİLİ BİRİM / MÜDÜRLÜK ADI]'NA
[İL / İLÇE]

KONU: [Talebinizin / Şikayetinizin Kısa Özeti - Örn: Kayıt Düzeltme Talebi]
Kurumunuz bünyesinde yürütülmekte olan [İlgili konu, işlem veya dosya numarası] kapsamında tarafımı ilgilendiren durum aşağıda bilgilerinize sunulmuştur.
[Bu alana talebinizin veya maruz kaldığınız durumun gerekçesini, olay tarihini ve hukuki/resmi dayanağınızı açık, sade ve resmi bir Türkçe ile 1-2 paragraf halinde yazınız].
Konu ile ilgili durumu kanıtlayıcı resmi evrak ve belgeler dilekçemin ekinde sunulmuştur.
Yukarıda arz ve izah edilen nedenlerle, talebimin ilgili mevzuat çerçevesinde incelenerek gereğinin yapılmasını ve tarafıma yasal süresi içinde yazılı olarak bilgi verilmesini saygılarımla arz ederim.
	BAŞVURU SAHİBİ BİLGİLERİ:
T.C. Kimlik No: [11 Haneli T.C. Kimlik No]
Adres: [Açık Tebligat Adresiniz: Mahalle, Sokak, No, İlçe / İl]
Telefon: +90 5XX XXX XX XX
E-Posta: [eposta@adresiniz.com]

EKLER:
1. Ek-1: [Varsa İlgili Resmi Belge / Rapor]
2. Ek-2: [Kimlik Fotokopisi veya Dekont]

	Tarih: [Gün] / [Ay] / [Yıl]

[Adınız Soyadınız]

(İmza)


Bilgilendirme Notu: Bu belge genel bir şablon örneğidir; özel hukuki süreçlerinizde bir avukata danışmanız önerilir.




